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Logg inn
Glemt passord
Akseptere oppdrag (Direkte)
Akseptere oppdrag (Sentralt)
Kontakt kunde
Opprett befaring
Utfør befaring (Egen Onepager)
Kalkulering (Egen Onepager)
Lagre kalkyle (Opprett hendelse)

Opprett arbeidsordre
Fylle ut arbeidsordre
Juster Kalkyle (Egen Onepager)
Lagre kalkyle (Opprett hendelse) 
igjen
Varsle HE via chat
OK fra HE via chat
Hent Sammenstillinger/utskrifter
Ferdigstill oppdrag

Onepager%20Befaring.pdf
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Dersom din bedrift har 
satt opp avtalen slik at 
oppdrag kommer inn 
sentralt så finner du 
oppdragene her.

⬆



7
⬆

Husk å legge in 
Prosjektnummer
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Velg rett tekniker fra listen

Legg inn dato og klokkeslett (eller 
la stå tomt om du ikke får avtalt 

dette med FT)

⬆
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Registrer at du har 
kontaktet kunde
Registrer at du har 
kontaktet kunde

⬆
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Husk: Alltid legg til deg 
selv som «håndverker», 
selv om du tildeler ordren 
til en annen. 

Da kan se en samlet 
oversikt over alle 
arbeidsordene du har 
laget på work.meps.net

Velg bransje, start 
og ferdigdato.

Deretter Utførende 
organisasjon og 
Håndverker

Først da kan du 
koble kodene i 
kalkylen til 
arbeidsordren

⬆

work.meps.net
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Onepager%20Kalkulering.pptx
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Åpne og lukke
kalkuleringen

→
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Legg til rom
→
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Slette et rom
→
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Kontroller mål

Fratrekk fra FloorPlan
Creator legger seg under 
«Fratrekk: Annet»

Sjekk at målene er rett

Sjekk hver fane: 
Gulv, vegg og 
innertak

→

OBS!
FloorPlan Creator 
trekker ikke fra for 
dører og åpninger i 
omkretsen under 
gulv. 

Dette må du justere 
manuelt.
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Posisjoner og grupper
→

Posisjoner er faste 
inndelinger av kalkylen

Grupper er din mulighet til 
å gruppere koder du mener 
hører sammen.

Vanlige hurtigtaster:
x = Markere koder/grupper/posisjoner
m = Flytte koder/grupper/posisjoner
Pagedown = Hopp til gruppen/posisjonen under
Pageup = Hopp til gruppen/posisjonen over
Hurtigtastoversikt
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→

Legg inn
Mepskoder

For mange koder?
Søk med hurtigtast ctrl + f
Og skriv inn det du søker etter.
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→
Legg inn Mepskoder

via mal

For mange eller for få maler?

Prøv å legge til eller fjerne filter.
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Lag din egen mal
→

Legg til alle rommene 
hvor denne malen vil 
bli brukt.
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Legg inn
Avtalte koder

Mange avtalte koder?
Søk med hurtigtast ctrl + ff
(Ja to ganger F)
Og skriv inn det du søker etter.
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→

Legg merke til 
forbehold her som 
forklarer hva som 
allerede er inkludert.

Legg inn
Egne koder
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→

Merk:
Egne koder legger seg 
på ulike poster i 
kalkylen

Hvor ser du hvilke
”Egne koder” i 

kalkylen
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→

Kopier koder mellom rom 
eller oppdrag
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Justere kode(r)
→

Marker radene du vil 
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Erstatt kode
→

For å erstatte en kode
dobbeltklikker du på 
arbeidstykket og trykker
på erstattpilene (⇄)
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Slette koder
→
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Endre material
→
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Se informasjon
om kode

→
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Flytte koder
→
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→

→

1
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Sjekk at kunde har en 
avtale 
eller at din bedrift står som 
hovedentreprenør

Legg også inn avstand 
til materialleverandør

K
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K

Lag øyeblikksbilde av 
kalkye (og oppdrag)
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K

Velges
når kunde skal ha likt 

betalt som 
hovedentreprenør.

Velges
når kunde skal ha 

redusert betaling for 
egeninnsats.
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Last ned rapporten 
«Kundens erstatning»
Last opp under 
dokumenter.

Meld fra til 
saksbehandler

K
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Send kalkyle til
godkjenning

→

OBS: Denne vises kun 
for Hovedentreprenør
eller når man er alene 
i oppdraget!
UE har ikke denne 
knappen.
De skal gi beskjed til 
Hovedentreprenør på 
chat når de er ferdige 
med kalkulering.
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Send kalkyle til godkjenning
med UEs kalkyle og
tilhørende påslag

→
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↓

↑

→

←

→
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Rapporter / UtskrifterVelg 
hendelsen/kalkylen 
du vil skrive ut fra

Fakturaunderlag

Ved (del)kontant viser denne kostnader fordelt på 
Forsikringselskap og Forsikringstaker

Bruk denne dersom kunde bestiller tilleggsarbeid

→
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Hjelp
→
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